
Fiche 4 : Répartition des tâches des personnes qui procèdent à l’évacuation

Tâches particulières lors de l’évacuation

Personnes désignées (titre d’emploi ou poste) pour accomplir la tâche

Jour Soir Nuit

Semaine
Nombre : 

Fin de semaine
Nombre :  

Semaine
Nombre : 

Fin de semaine
Nombre :  

Semaine
Nombre : 

Fin de semaine
Nombre :  

Appeler le 911

En présence d’un panneau d’alarme 
incendie, s’y rendre afin de localiser le lieu 
de l’incendie

Communiquer le lieu de l’incendie au 911 et 
aux autres personnes désignées, s’il y a lieu

Répartir les personnes désignées dans 
les différents secteurs, selon le besoin

Se rendre sur les lieux de l’incendie pour faire 
un constat de la situation

Transmettre l’information au coordonnateur 
afin qu’il déclenche l’alarme et/ou actionner 
une station manuelle (pour un système 
à double signal)

Évacuer les résidents, vérifier les pièces 
du secteur de l’incendie, identifier celles 
qui sont évacuées et refermer les portes

Évacuer les résidents, vérifier et identifier 
les pièces du reste du bâtiment selon 
la stratégie établie

Aller à la rencontre des pompiers pour faire 
état de la situation

Prendre les présences au point 
de rassemblement

MISE À JOUR ou VÉRIFIÉE LE :   Initiales : 



Fiche 4 : Tâches des personnes qui procèdent à l’évacuation 

1. Appeler le 911

2. En présence d’un panneau d’alarme incendie :
• Se rendre au panneau d’alarme incendie afin de localiser le lieu de l’incendie
• Communiquer le lieu de l’incendie au 911 et aux autres personnes désignées, s’il y a lieu

3. Se rendre sur les lieux de l’incendie pour faire un constat de la situation et communiquer le tout au 911

4. Débuter l’évacuation des résidents en commençant par :
• Le lieu de l’incendie en s’éloignant
• Vérifier les pièces du secteur de l’incendie
• Identifier les pièces ayant été évacuées, puis refermer les portes

5. Évacuer les résidents, vérifier et identifier les pièces du reste du bâtiment selon la stratégie établie

6. Aller à la rencontre des pompiers pour faire un état de la situation et leur remettre le PSI ainsi que le trousseau avec les
doubles de clés

7. Prendre les présences au point de rassemblement

MISE À JOUR ou VÉRIFIÉE LE : _______________________________________         Initiales : _________ 

Spécifier le nombre d’employés sur 
place en fonction du quart de travail : 

Personnes désignées (titre d’emploi ou poste) pour accomplir la tâche 

Jour Soir Nuit 
 

Semaine 
Nombre : _____ 

 

Fin de semaine 
Nombre : _____ 

 

Semaine 
Nombre : _____ 

 

Fin de semaine 
Nombre : _____ 

 

Semaine 
Nombre : _____ 

 

Fin de semaine 
Nombre : _____ 
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