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Élément Description Visuel 

Mondossiercisssca 

(Guichet web)  

Module feuille de temps  

   

Il est possible d’éditer les primes à la feuille de temps d’un employé, par exemple dans une situation où la prime n’est pas 
paramétrée par défaut pour s’appliquer à l’ensemble de l’unité administrative. Prendre note que certaines primes seulement 
sont accessibles afin d’être éditer.  

1. Éditer les primes à la feuille de temps  

1.1 Dans les actions à gauche du module feuille de temps, on sélectionne : Éditer les primes  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.2 La fenêtre de modification des primes s’ouvrira pour pouvoir éditer.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 On sélectionne la prime à ajouter dans la liste déroulante ou en inscrivant un mot-clé (ex : covid) et on clique sur : 
+ Nouvelle prime pour l’ajouter. 
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1.4 Lorsque la prime est ajoutée, on peut modifier la valeur, par exemple si l’employé a droit à seulement 2 heures.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1.5 Pour terminer, on clique sur Sauvegarder.  

2. Copier les primes pour éviter d’inscrire les primes à chaque transaction 

2.1 Vis-à-vis la transaction à partir de laquelle la prime désirée a été inscrite, sélectionner dans les actions à gauche du 
module feuille de temps: Copier des primes  

 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 La fenêtre de Copie des primes d’une transaction s’ouvrira pour pouvoir copier. 
2.3.1 Sélectionner la prime à copier  
2.3.2 Sélectionner les transactions où l’on désire copier la prime 

 

N.B Prendre note que pour ceux qui n’utilisent pas la version web, mais plutôt la version lourde ou production, sachez qu’il est 
possible aussi d’effectuer ces manipulations.  

Le  permet de supprimer la prime et  
la flèche permet de rétablir 


