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REMPLACER TOUTE COPIE PAPIER DE CE DOCUMENT PAR CETTE VERSION APPROUVÉE LE 2023-12-15 

Étape 1 

Saisie des requêtes  

 Recherche d’un usager 

Remplir les champs de la fenêtre Recherche 

 

Pour afficher l’écran de recherche de la saisie des requêtes, vous pouvez appuyer sur le bouton :   de la barre d’outils. 

 Sélection de l’usager et du séjour 

Le système vous affichera tous les dossiers des patients correspondant aux informations saisies lors de la recherche initiale. 

Sélectionnez l’usager désiré à l’aide de la double identification. 

En appuyant sur le bouton Nouveau au bas de la fenêtre, vous avez trois options possibles : 

 Nouveau patient 

 Nouveau séjour 

 Nouvelle requête 

La présence d’un séjour existant avec la bonne information de clinique ainsi qu’un champ Congé vide va permettre de déterminer la 

fonction à utiliser. Ces deux informations sont présentes sur la ligne détaillée du séjour. Si c’est le cas, vous pouvez sélectionner le 

séjour correspondant et appuyer sur le bouton nouvelle requête. Sinon, sélectionner Nouveau Séjour. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Étape 2   
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Créer une requête 

Tous les champs en jaune sont des champs obligatoires. Les champs de la section Patient sont accessibles uniquement 

lors de la création d’un nouveau patient. Si ce n’est pas le cas, vous ne pouvez pas modifier ces informations. 

 

 

 

Vous devez obligatoirement modifier la section Prélevé lorsqu’une requête est créée d’avance pour être prélevée à une 

date future. 

IMPORTANT : Le délai temps de réponse et le délai de conservation des spécimens sont 
calculés à partir de la date et l'heure du prélèvement. Une date ou heure erronée, 
augmente les risques de rejet du spécimen par le laboratoire.  

Certain délai temps de réponse, dont celui de l'analyse COVID-19, sont suivi au niveau du 
ministère. Une date ou heure erronée, fausse les données statistiques et demande des 
justifications cliniques inutiles. 
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Étape 3 

Commande de tests 

Pour commander un test, entrez le code d’identification du test désiré dans une case vide de la colonne ID ou cliquez sur le 

bouton Insérer pour afficher un écran de recherche.  

Vous pouvez aussi utiliser le clavier de saisie de requête en appuyant sur le bouton Clavier. 

Note :  Lors d’une recherche par nom, une * doit être ajoutée avant ou après lorsque 
seulement une portion du nom est écrite. Sinon la recherche ne fonctionnera pas. 

 

Étape 4  

Compléter l’enregistrement 

Si plus d’une requête doit être créée pour un même séjour, clinique et médecin, utiliser le 

bouton  Ajout nouvelle requête même patient.  

Pour compléter l’enregistrement, vous devez appuyer sur le bouton Enregistrer  de la barre d’outils. Si des 

réponses à des questions sont requises, elles vous seront demandées à ce moment-là. 

Le système vous affichera ensuite l’écran d’impression des étiquettes. Sélectionnez l’imprimante désirée dans le champ 
Imprimer à et appuyez sur OK. 

 

 

 


