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Sites  

Dans Cristal-Net, un site représente un index (numéro de dossier local). 

LDSUD CHSLD secteurs Beauce et Etchemins Centres d’hébergement de Beauce et des Etchemins, URFI 
de Beauceville 

LDNORD CHSLD secteurs AD, URG PG et 
MDAA 

Centres d’hébergement d’Alphonse-Desjardins, MDAA de 
Saint-Martin, Black Lake et Saint-Étienne, urgence de Paul-
Gilbert, URFI et UTRF de Charny 

LEVIS Hôtel-Dieu de Lévis Hôtel-Dieu de Lévis et cliniques ambulatoires de Paul-Gilbert 
MONTMAGNY Hôpital et CHSLD secteur Montmagny Hôpital et CHSLD secteur Montmagny 

STGEORGES Hôpital de Saint-Georges Hôpital de Saint-Georges 

THETFORD Hôpital et CHSLD secteur Thetford Hôpital et CHSLD secteur Thetford 

 

Utilisation de la Gestion des formulaires (GDF) 

La gestion des formulaires (GDF) est l'équivalent des pigeonniers qui servent au classement des formulaires papier 
vierges. GDF permet de retracer le ou les formulaires désirés et de les imprimer avec les informations d’identification 
de l’usager ainsi que les codes à barres qui seront utilisés pour faciliter la numérisation. 

  

Pour accéder à la GDF :  

 Ouvrir l’application Cristal-Net. 

 Cliquer sur Menu  

 À partir du menu de gauche, sélectionner le module Gestion des formulaires : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Dans la barre de mise en contexte, sélectionner parmi les choix le type de liste ainsi que le site 
(selon votre profil) souhaités : 
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o Pts/US = patients par unité de soins; 
o Pts/Clinique ou Pts/Ressources = patients selon la liste de rendez-vous désirée; 
o Pt/Dossier = recherche d’un dossier/usager admis ou non (inscrire le numéro de dossier 

avec la lettre préfixe selon l’index, ex. : A, P ou H). 

 

 

 

 

 Les répertoires et sous-répertoires de formulaires s’afficheront dans le menu de gauche : 

 

   
Ensemble des répertoires. 

 

Répertoire défini pour le site et la clinique/unité de soins de la 
barre de mise en contexte. 

 

Répertoires identifiés par l'utilisateur comme étant ses 
répertoires les plus utilisés, c'est-à-dire, ses favoris. 

 Permet de rechercher un formulaire. 

 Permet de rafraîchir l'arborescence en affichant les nouveaux 
éléments créés comme les formulaires, les sous-répertoires 
et les répertoires principaux. Cette action permet aussi de 
fermer les répertoires de l'arborescence. Seuls les répertoires 
et les sous-répertoires configurés pour l'ouverture par défaut 
resteront ouverts. 

 
 

Afficher : permet de visualiser des formulaires, des 
répertoires et des sous-répertoires qui ne sont pas configurés 
pour le site en contexte.  

 

Même s'ils ne sont pas configurés pour le site en contexte, 
les formulaires rayés peuvent néanmoins être consultés, 
mais pas imprimés ni édités. 

Cacher : permet de ne plus visualiser l’ensemble des 
formulaires non associés au site en contexte ainsi que les 
sous-répertoires et les répertoires principaux de 
l'arborescence ne contenant pas de formulaires configurés 
pour ce site. 
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Impression de formulaires personnalisés pour un usager (avec codes à barres) 

1. Sélectionner, dans la liste des usagers, celui (ou ceux) pour lequel un formulaire doit être imprimé : 

a. Pour tous les usagers : « sélectionner tout » dans le bas; 

b. Pour plusieurs usagers : sélectionner à l’aide de la touche CTRL les usagers désirés;  

2. Sélectionner le ou les formulaires désiré(s) dans l’arborescence du menu de gauche : 

a. Pour un répertoire complet : cliquer sur la case à gauche du répertoire; 

3. Cliquer sur Imprimer en bas de la liste des usagers; 

4. Cliquer sur le logo d’imprimante en haut à droite du formulaire. 
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Impression de formulaires vierges (sans identification de l’usager) 
Effectuer les étapes 2 à 4 du point précédent. 

 

Impression de formulaires en lot  
Cliquer sur « sélectionner tout » au bas de la liste des usagers et cliquer sur la case à gauche du répertoire 
désiré.  

Les documents s’imprimeront dans l’ordre du répertoire pour chaque usager. 

 

Affichage du nom du formulaire 
Dans l’arborescence de documents, c’est le nom court du formulaire qui s’affiche. En survolant le nom du 
formulaire avec la souris, le nom complet de celui-ci s’affichera. 

 

Ouverture par défaut 
Vous pouvez configurer un ou des répertoires ou sous-répertoires qui s’ouvriront par défaut lors de 
l’ouverture de la GDF : 

1. À partir de la colonne Tous ou Clinique/unité de soins, 
cliquer avec le bouton droit de la souris sur le répertoire 
ou le sous-répertoire que vous désirez avoir en ouverture 
par défaut. 
 

2. Cliquer sur « Ouvrir par défaut ». 

 

 

 

3. Pour retirer l’ouverture par défaut, cliquer avec le bouton 
droit de la souris sur le répertoire ou le sous-répertoire 
désiré et cliquer sur « Ne plus ouvrir par défaut ». 
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Favoris  
Il est possible de mettre des répertoires, sous-répertoires et formulaires en favoris.  

Cliquer sur l’étoile à droite du répertoire/sous-répertoire/formulaire désiré.  

 

 

 

 

 

Cliquer sur l’onglet Favoris au bas de l’arborescence pour visualiser les éléments mis en favoris. 

 

 

 

 

Pour retirer le formulaire des favoris, cliquer à nouveau sur l’étoile.  

 

 

 

 Répertoire/sous-répertoire/formulaire NON ajouté aux favoris  

 Répertoire ou sous-répertoire avec certains formulaires en favoris mais pas tous 

 
Formulaire ajouté aux favoris ou 
Répertoire ou sous-répertoire ajouté en totalité aux favoris (tous les formulaires de celui-ci) 

 

 

 

Clinique/unité de soins 
En cliquant sur l’onglet « Clinique/unité de soins » au bas de l’arborescence des documents, il est 
possible de visualiser certains répertoires qui ont été associés à une unité ou à une clinique précise. Dans 
l’exemple ci-dessous, lorsqu’on sélectionne l’unité d’obstétrique à Saint-Georges, il est possible de 
visualiser seulement le répertoire associé à cette unité. 
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Pour modifier (ajout/retrait) un ou des répertoires associé(s) à une clinique ou unité de soins, vous devez 
compléter un Octopus (1- Service Informatique > Logiciels et applications > Clinique > CristalNet).  

 

 

Formulaire non accessible avec la GDF 
Un titre de formulaire apparaissant en rouge dans l’arborescence signifie qu’il ne peut PAS être imprimé 
avec la GDF. C’est un outil de rappel à l’utilisateur.  

Exemple :  

 

 

Recherche d’un formulaire 
Il est possible de rechercher un formulaire parmi tous les formulaires intégrés dans la GDF. Si celui-ci doit 
être identifié au nom de l’usager, sélectionner l’usager désiré dans la liste avant d’effectuer la recherche. 

Sélectionner la loupe en bas de la liste des répertoires :  
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1. Inscrire le nom du formulaire recherché dans la barre de recherche; 
2. Cliquer sur Rechercher; 
3. Sélectionner le formulaire souhaité; 
4. Cliquer sur la visionneuse de documents à droite; 

 
5. Procéder à l’impression, si désiré. 

 

 

 

 

 

MAJ : 2025-04-22 
Service des Systèmes d’information 

1 2 

3 4 


