
 
 
 
 
 
 
 
 

Service des archives 
Cardio-neuro 

Labo. du sommeil 
 

Lévis 
 _________________________________________________________________________  
 
 

   général 
 

01 - consultation non adressée avec ou sans c. c.  
03 - lettre à l’usager 
04 - protocole opératoire 
05 - protocole opératoire type 
06 - résumé d’hospitalisation 
07 - lettre adressée à un médecin / professionnel 
 ____________________________________________  
 

 

spécialités spécifiques 
 

02 - feuille sommaire (cardiologie)  
09 - demande de coronarographie (cardiologie) 
11 - radio-oncologie 
13 - médecine hyperbare 
14 - résumé d’hospitalisation (gériatrie) 
15  - oxymétrie transcutanée 
17 - échoendoscopie (gastro-entérologie) 
18 - dépistage du cancer colorectal (gastro-entéro.) 
20 - rapport médical demande d’ordonnance soins 
28 - consultation pédiatrique – clin. de dév. 
29 - clinique vasculaire multidisciplinaire, télésanté 
   (CPC) 
43  - pneumo., labo. du sommeil (pneumologie) 
44 - électroencéphalogramme (EEG) (neurologie) 
48 - Holter (cardiologie) 
49  - pression ambulatoire artérielle (PAA) (cardio.) 
 ____________________________________________  
 
 

Composez 
 

� de l’interne, le poste 11275 ou de l’externe, le  
(1) 418 835-7121 et le poste 11275 

� au guide vocal, le code auteur du médecin pour 
lequel vous dictez à 6 chiffres suivi du # (si demande 
confirmation, le réentrer) 
 (1 ou 2 selon votre code de profession + numéro de permis) 

� le type de travail (2 chiffres) suivi du # 
� le numéro de dossier (6 chiffres) suivi du #  

(le confirmer) 
 

Pour une DICTÉE URGENTE à transcrire, appuyer sur 
la touche 6 du clavier téléphonique avant la fin de la 
dictée ou  composer de l’interne, le p. 13354, ou de 
l’externe, le (1) 418 835-7121 le p. 13354 pour le Service 
de transcription médicale entre 8 h et 16 h du lundi au 
vendredi. 
 

Merci pour votre précieuse collaboration. 
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Fonctions du clavier pour dicter par téléphone 
 

1 Arrêter 2 Enregistrer 3 Reculer 

4 Avancer 5 Quitter 
système 6 Priorité 

7 Début dictée 8 Nouvelle dictée 9 
* 

9 Fin dictée 0 # 
 

POUR ENREGISTRER VOTRE DICTÉE, APPUYEZ SUR 
• 2 pour débuter votre dictée 
 

POUR RECULER, APPUYEZ SUR 
• 3 (≅ 10 mots) 
• 7 pour un recul complet 
 

POUR CORRIGER VOTRE DICTÉE, APPUYEZ SUR 
• 3 une ou plusieurs fois pour localiser la correction 
• 2 pour enregistrer à nouveau 
 

AVANCE RAPIDE, APPUYEZ SUR 
• 4 
• *9 pour se rendre à la fin de la dictée (bip bip) 
 

SÉPARATION DE DOCUMENTS, APPUYEZ SUR 
• 8 à la fin de chaque dictée et notez le no de confirmation 
• composez le type de travail suivi du # 
• composez le no de dossier de la dictée suivante suivi du # 
 

POUR UNE PAUSE, APPUYEZ SUR 
• 1 pour interrompre votre dictée un court moment 
• 2 pour reprendre la dictée 

 

POUR FINALISER VOTRE SESSION, APPUYEZ SUR 
• 5, notez le no de confirmation et refermez le combiné  

(si le 5 n’est pas fait, la dictée s’enregistre quand même) 
 _______________________________________________________  
 

 
 

Composez 
 

� de l’int., le p. 11275 ou de l’ext., le (1) 418 835-7121 p. 
11275 

� au guide vocal, le numéro d’auteur 123456 suivi du # 
� le type de travail *1 s’il y a lieu (NE PAS FAIRE LE # 

APRÈS *1) 
� le numéro de dossier à 7 chiffres (ex. : 0099888# ou 

0999888#) pour ceux de l’imagerie médicale et de la 
médecine nucléaire et à 6 chiffres (ex. : 099888# ou 
999888#) pour les autres rapports  

 

Fonctions du clavier pour l’écoute par téléphone 
 

1 Arrêter 2 Enregistrer 3 
Écouter/Reculer 

4 Avancer 5 Quitter système 6 
7 Début dictée 8 9 

* 
1 Changer d’usager 

8 Dictée suivante 
9 Fin dictée 

0 Dictée 
précédente # 

 

POUR ÉCOUTER UNE DICTÉE, APPUYEZ SUR 
• 3 pour débuter l’écoute 
• 5 pour sortir 
 

POUR PASSER À LA DICTÉE SUIVANTE, APPUYEZ SUR 
• *8 
• 3 pour écouter 
 

POUR FAIRE UN AJOUT, APPUYEZ SUR 
• *9 pour se rendre à la fin de la dictée (bip bip) 
• 2 pour enregistrer 

 

N.B. S’assurez d’être à la fin de la dictée (bip bip) pour ne pas 
enregistrer sur la dictée précédente. La dictée est transcrite si vous 
avez le message suivant : cette dictée ne peut pas être modifiée. 
Appelez au Service de transcription ou dictez en mentionnant que 
c’est un ajout. 


